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. | Contabilita-comdmiCash

Introduzione alla contabilita con Ad@ash

¢ 3833

Installare e avviarena licenza di prova
Creare una societa e impostare i dati di base
Trattamentodelle registrazioni

Impostare, eseguire e registrare
pagamenti

Trasferimento dei datl fiduciario




2 \ InstallareAdmiCash

Avviareinternet explorer, aprire il sito dAdmiCashe selezionare |l
menuDownload

Selezionareotto la versione di prova di Ad@ashil downloadper
Win7, Win8,Win8,1 eWin 10 (32 o 64 Bit)

Prestare attenzione ai messaggi nella parte inferiore dello
schermo.

Selezionar¢Eseguiper avviare il download.

Eseguire o salvare AdmiCashSetupl.exe (47,5 MB) da admicash.ch? Esegui | | Salva |V| | Annulla *

Pol fare clic s{Aziona]

@ "AdmiCash.exe” wird nicht hdufig heruntergeladen und kann auf dem Computer Schaden anrichten, Laschen | | Aktionen | | Downloads anzeigen H4

CIS



http://www.admicash.swiss/it/download.php

2.

‘ Rispondere alle domande disicurezza

Ledomandedi sicurezza
variano a seconda della
versione di Windows
utilizzata

Rispondere co®i, Continua
0 Esequi.

SceglierdPiu opzionijel
dialogo indicato alestra in
(Windows 8).

SmartScreen-Fiter - Windows Interet Bxplorer e |

@ Das Programm kann auf dem Computer Schaden
anrichten.

Der SmartScreen-Filter verflgt nur dber eingeschrénkte oder gar keine
Informationen zu diesem nicht signierten Pregramm. Durch Ausfihren
des Pregramms kann auf dem Computer Schaden angerichtet werden.

||
i Marme: AdmiCash.exe
I Herausgeber: Unbekannt
% Programm nicht ausfiihren
| :
I < Programm I&schen

@ Mehr Optionen

Fare clic su
questa
opzione




2.

‘ Eseguire l'installazione

A seconda della versione di

Windowse diinternet

SmartScreen-Filter - Windows Inl:emetEqﬂ:nre‘rh

==

explorer, prima di esequire |l v
programma dinstallazione, si
visualizzain messaggio di

avviso |

In internet explorer?7,
sceglierdEsequi]

Ininternet explorers,

a0S 3t A S NBEseduiQ 2
comunque]

In Windows 10, nessuno di

qguesti messaggi verra
visualizzato.

Das Programm kann auf dem Computer Schaden

anrichten.

Der SmartScreen-Filter verflgt nur dber eingeschrénkte oder gar keine
Informationen zu diesem nicht signierten Pregramm, Durch Ausfihren
des Pregramms kann auf dem Computer Schaden angerichtet werden.

Marme: AdmiCash.exe
Herausgeber: Unbekannt

<> Frogramim nicnt austunren
{empfohlen)

< Programm |dschen

2 Trotzdem ausfihren

La sicurezza di
AdmiCaslhe stata
collaudata e non

comporta alcun rischio

al vostro computer.
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Il programmadi installazione

AdmiCashe avviata
Seguire le istruzioni del “
programma foogos drsabns soed o,

procedere, diccate su Avanti,

Dopo aver terminato
I'installazione sul proprio
computer, l'icona
corrispondente viene
aggiunta ablesktop — P T

Il passo successivoadtivare
una licenzali prova gratuita
per 30giorni. Avviare
AdmiCashfacendoun doppio
clicsull'icona.




g% ‘ Awviare unaiticenza drprova pedmiCash

C . La finestra di dialogo per la

N licenza di prova si visualizza.

Inserire le informazioni
richieste e fare clisu[OK]

Si prega di compilare | seguenti campi.
[ueste informazioni zaranno memonzzate localmente ed utilizzate
per generare la chiave della icenza di prova.

‘ AdmiCazch i pud provare gratuitamente per 30 giormi.

Societa: IBianchi Ll

Titolo: Im

HMome: IGimranni

Cognome: IBianchi

Wia: [erdi 5

Aagagiuntivo; |Easella postale 123
MPA, Luogo: IESDD _| |Lugano

Indirizzo e-mail: Igiuvanni.bianchi@mail.ch

o |




?% ‘ Awviare unaiticenza drprova pedmiCash

—

[ QL OOA2 § &adl
successo e appaiono le
Informazionicorrispondenti.
Fare clic s{iChiudi]

Ora procedere con

f QAY LR A0 ICAsh v ¢

— Licenza per:

M. di cliente:

Societa, Mome: |B ianchi s.r.l.

MPA, Luogo: |EEIEID Lugano

18.09.2014

110204 [ Wersione creditori
[~ Versione debitori

4 [ Wersione fiduciario

W ersione prova

3
Per 43 giorni, 2i posgono provare tutte le funzionalitad di dAdmiCash gratuitamente, Se
zi wuole continuare a utilizzare AdmiCash, serve una licenza a pagamento,




=

‘ Creare. unasocieta

Fare clic s{Nuova societa]Si

apre la finestra di inserimento
dati per creare una societa.

Verificare e inserire tutte le
Informazioni complete.
LYASNANB f QI yy
desiderato per iniziare la
vostra contabilita.

NON fare clic su [OK].

Continuare con lacheda

Bianchi s.r.l

Generale | Impostazioni

Con il tasto Tab o Invia

il cursore passa alla
casella successiva.

— Societd / Nome
MNumero cliente: /__/
Societd / Nome |Bianchi srl \
Indirizzo: IVIEI Verdi 5
Aaggiurta: ICaselIa postale 110
MNPA. Luogo: |69D|] _| |L|.|gann
—Anno commerciale: —————
Inizio: Im
Fine: Im
ok | chi Biuto

successivfiimpostazioni]
utilizzando itasto [TAB].




a0 ‘Gﬁearauna@o@ieté

Selezionare le opzioni

Bianchi s.r.l

necessarie per la vostra

Generale Impostazioni | Email | Info |

SOC I eta — Imposta sul valore aggiunto — Registrazione
¥ Iva [~ Mumero documerta
w IVA ™ Aliquota saldo ¥ Amctonda importo a 0.05
w Rendiconto forfettaridVA o .
—Datidibase: ——— — Backup dati
w Piano contabile ¥ Piano contable N.digenerszon: [ 3
[~ Centro di costo _ Trasfesimento dafi
w Valuta estera Trefermento
I Valge estere [ AdmiLink (ZIP) -~

Se le condizioni di pagamentg
S | us an O fre q u e nte m e nte : IV Hisuglizza sempre condizioni di pagaments. auanda si reqisiane | pagamd

58t ST A2yl NB —

Visualizza sempre condizioni
di pagamento

Concludere con la scheda
[Email]




. | Creare unasocieta

p

Inserire il vostro indirizzo-e
mail e quello del vostro
fiduciario.

Fare clic s{ilOK]per registrare
| parametri.

Ora la societa e salvata ed e
visibile nella visualizzazione
dati.

Generale I Parametri E-mail

r Indizzo e-mail della societa

E-mail: |ginvanni.biand’1i@email.d1

Nome: IGio\ranni Bianchi

— Indirizza e-mail di supporto

E-mail: Isupporto@admicash.w

MNome: |.P~dmiCash—Supporto|

— Indirizzo e-mail del fiduciaro

E-mail: Ivostro.ﬁduc:iarin@e-mail.d'l

MNome: I




Creare unasociéta

La societa € impostata. Chiudere la fine$8ecieta] poi
LIN2E OSRSNE O2y Dadibasgz a il 1 A2y S

File Trattamento Visualizza Formato Finestra Aiuto

Chiude la
JI@ a | [ 5 |F|icerca:|

finestra
Societa

Visualizzazione
dati

) I

GEHE|( M 1« n|ES

Q Bianchis.r.l

. diente Mome =
L]  |Banchisrl

Per informazioni, premere F1




Impostarei ildattdbbase

Aprire la societa e fare clic sul
segno piu davanti alome.

Nella parte superiore, si
visualizza il nome della
societa e a sinistra la
selezione del file.

Societd Lingua  Visuali Regi: ioni P ti - Tratt to dell'ordine  Valutazioni

Jl@ g3 | | ¥ [F [ |Ricerca: LS QT T

-4 Bianchis.r.l

Fare clisul segno piu davanti
a Dati di baseoer aprire il file.

societa
aperta

to dell'ordine  Valutazioni

B |

Societd Lingua Vi

J,@D =] | D D |F|ic:_erc:a:
-4 Bianchi s.r.l :

D Registrazioni
& Pagamenti
[] Trattamento dell'ordi




i ‘ Importare i file di esempio

Se si riceve un file del piano

Contabile O del COdiCB/A’ File Trattamento Visualizza Formate | Extra | Finestra Aiuto

I I - @O |37 [ [Riceca | | Importa dati.. e & | 1 1«
|mport_arlo iIn AdmCashe J ° LT NI
semplice.

Ci sono file di esempio in C:
admicash data 000

(

Cercain: | Ju Data_000 ~| « &k B

Aprire il menuPiano ’ Uima modfica  Tipo
. . R Codice_IVA 18.09.2014 0905 Microsoft Excel C...
Contablle p0| SeleZ|Onare [ Biano. contabile T8.09.2014 00:00 . Microsoft Excel C.n

Extrac Importa dati.

<

Mome file: |Fiano_cor|tabile

Tipofile:  [File Excel ("csv)

[~ Apriin sola lettura




g% ‘Importareil fleRQS &S YL 2

C . Selezionare il file del piano

gt contabile e fare clic su [Apri].

. - ti

Il contenuto del file si = -
1010 Conto postale Messun controllo
1020 Conto bancario Messun controllo
- - - 1090 Conto trasferimento denaro Messun controllo

visualizza. Fare clic su
. 1100 Crediti Svizzera Messun controllo
1101 Crediti esteri Messun controllo
- - - 1109 Crediti verso terzi L+ Messun controllo

Integrazione dei dati] per
1170 Imposta preven, materiali Messun controllo
1171 Imposta preven. investimenti Messun controllo
. . . 1172 Imposta preven, correzione Messun controllo
I m p O rta re I I fl I e 1176 Credito imposta preventiva Messun controllo
Integrazione dei dati I Intermompi

corrispondente. i

Ripetere le stesse operazioni |
se si desidera importare
anche il file del codice IVA.

Primaaprireil menuCodice
IVA poi importare i dati con
Extrac Importa dati.




B ‘ Impostare! ilpiano contabile

Fare clic stPiano contabile
per aprire la visualizzazione
dati vuota.

Selezionare il menu
Trattamento- Nuova

Si apre la finestra di dialogo
LISNJ f QAYASNRY

Ora inserite il piancontabile

conforme alle vostre esigenzef -

0 qualche conter fare
pratica

File Trattamento

Visualizza Formato Extra Finestra Aiuto

JED = ‘ (3 [¥ |F\\cerca

=] g Bianchi s.r.l.
I:l Registrazioni
D Pagamenti
[ Trattamento dell'ordins
I:l Walutazioni
£ Dati di base
i-Ag] Piano contabile
Centro di costo
i [E] Codice IVA
i Valuta
Testo di registrazior

. [Z] Clienti di base
Articolo di base

GQE& M 1« |ASD

= Pagamento di base <

Trattamento | Visualizza Formato Extra  Finestra  Aiuto

G %

|@ | Muovo... Strg+N |I
— Modifi Strg+A
=4 Elimina... Strg+L

E Dupli Strg+D

B Ric: Strg+R

S

Conto ¥ | Definizione $




‘ Impostareiil-piana contabile

Inserire le informaziordi un
conto esalvarle facendalic |5 .. ... .. A=

|| @ 0 & 5 L3 () [Ficerss | BE[H 4NN ES T

S u [O K] =4 Bianchi s.rl. = Piano contabile
Ca -

- D Registrazioni

-] Pagamenti

Ora il conto e sullo sfondo 5 e

[=-453 Dati di base

della visualizzazione dati. 8 pinocoie

Codice IVA
L [H] Valuta

Il conto successivo puo esser¢| suma
inserito direttamentenella S P
finestra di dialogo che

] 7

nuovamente vuota.
| KAdzZRSNBE f QAYASNAYSYy(l2 RSA
conti con il tastdChiudi]

Infine chiudere la
visualizzaziondati delPiano

contabile. a5




‘ Impostare Irregistricontabili

Aprire la cartella Registrazioni I R
pOi [NUOVO registro Contabile] File Trattamento Visualizza Formato Extra Finestra Aiuto

J@D =] ‘ B 30 |H\Celca:

e aggiungerne Uno NUOVO CON [%ain. [Pl  occiePel

. ~ A ~ -8 oo regn co visualizzare il
f QF A dzu 2 Tra&rentoy S| mem “ piano contabile
- Nuova

Impostazione
Pagamenti
Trattamento dell'ordine

=]
=]
-] Valutazioni
=R

O-E-E-&

Dati di base escrizione:

La visualizzazione dati vuota Ji

Codice IVA

- Valuta

Registri contabilsi apre 8 T
Insieme alla finestra di —— T
dialogo corrispondente.

Inserire un registro contabile
per ogni conto monetario
(Cassa, Postale, Bancario).

Infine chiudere la finestra di
dialogoReqistri contabili.




2 \Twamamnmc@a&easggtwmmni

Aprire uno deireqistri
contabili cliccando nel menu
sul conto desiderato.

Quindi selezionare il menu
Trattamentog¢ Nuovoper
visualizzare la finestra di
dialogo corrispondente.

Ora inserirealcune
registrazioni.

Contrassegnare l'opzione di
registrazionadettagliata per
vedere anche questa
funzione.

File Trattamento Visualizza Formato Extra Finestra Aiuto

|® & | L 55 [ |Riceica [ Q&M K > RS

E--Q Bianchi s.r.l.
Eﬂ Registrazioni
. E] 1000 Cassa -
% 1010 Conto postale Data Giustificativo | Testo di registrazione
1020 Conto bancario
Testo di registrazione
Trasferimento dati
Archivio
Impostazione
-] Pagamenti
] I:l Trattamente dell'erdine
2t I:l Valutazioni

- Opzioni
¥ Registrazione dettagl
™ Mantenere i dati £
=l ™ Agaiungi testo di registrazione
o I - Saldo attuale:
Centro di costo | _I | UL
Codice IVA: | i -
DI, N, IVA: o

Beddito 0.00 0.00 Imposta
Spese 0.00 0.00 Imp. preventiva




g% ‘ Registrazione dettaghata
C . VAOAEATT YR tQELJT)\Q‘S
* registrazione dettagliata si

\/I fori | R = |
possono distribuire le — o
ricevute in diversi conti e oy S g D
aliquote IVA S —
- Conodcos: | | -
Esempio: e
. - IDI. N. VA [ 7@
w Unaricevuta postale ha aliquote | > [ 2. 2=
diverse per l'invio di lettere per i
pacchetti. |

w Inserire nella pagina
[Registrazioniil testo di
registrazione e il relativo
Importo totale.

w Passare alla pagina
[Registrazione dettagliata]
usando il tasto[TAB].




‘ Registrazione dettaghata

Inserire il testo aggiuntivo e Il

primo importo parziale

Salvare la registrazione
dettagliata corfSalva].

Ripetete la stessa operazione

fino a quando il restmon
sara pari a zero.

Salvare le registrazioni con
[OK]

Chiudere la finestra di
dialogo.

Ora laregistrazione inserita
visibilenellavisualizzazione
dati insieme akaldo attuale

0.00 Imposta

0.00 Imposta prev.

ale: 150.00

—
—
—

Colonne | Caratteri

Siva |  Modfica |  Eimina

| conto




2 ‘ Registrare un«egistroocontabile

Q File Trattamento Visualizza Formato Extra Finestra Aiuto

@O & | L L5 [ | Ricerca | QR | M 1 > N | R S| 2|
= [ ] Data | Testo di registrazione | Testo aggiuntive |cConto |Iva | Reditto |
-4 Bianchi s.r.l. " 01.09.2014 Riporto saldo 500.00
Ela Registrazioni 18.09.2014 Posta esempio Spese postali
H 1000 C. 18.09.2014 Cartoleria esempio Materiale d'ufficio
assa LY 15.09.2014 Tot. registraz.: 150.00 I N
=&l 1010 Conto postale Spese di spedizione
1020 Conto bancari Francoboll
01.10.2014 Riporto saldo 270.00

Testo di registrazior
£] Trasferimento dati
Z] Archivie
=] Impostazione
7] Pagamenti
-] Trattamento dell'ordine
-] Valutazioni
=47 Dati di base

i ®] Centro di costo
£ >

Per informazioni, premere F1

.t SN AYAT AL NB Ogaficco dedgagamentctiiubdrel 7
la visualizzazione dati

(=




Impostare i)pagament

Aprire la cartelldPagamente

Bagar

fare clic sumpostazionger et S

aprire lavisualizzaziondati
/] Tt ASyadS RSt Q2

Selezionare il menu “
Trattamentoc¢ Nuovo.

La finestra di dialogGliente

[/

RSt f GRPvNIRIFZAS



2 ‘ Impostare ipagamenti

Inserireunadescrizioneger

ognhimetodo dipagamento ente delfordine
cheverra poivisualizzata =
quando stcreano gliordini di AP R——
pagamento Registro cortabile: | 1010 Conto postale |
Selezionare dalla lista |l 8
registro contabile irtuisi € fanca OTA
desidera registrare il  Eosfrence O

« 50 20022 / SEPA (XMLE
p ag am e nto Mome file: |XI'~'I L_%MEMMETT_LANR zml

L—

Suwww.admicash.swiss
visionare il documento
«AdmiCash ISO 20022 /

Dal 01.01.2018 si
dovrebbe usare solo
ISO 20022.

SEPA per maggiori

0K I Chiudi Aiuto

iInformazioni.
Continuare con la pagina

[Indirizzo]. @ (=



http://www.admicash.swiss/
https://www.admicash.swiss/it/document/AdmiCash_ISO_20022.pdf

|
c"
>
<=
A
WA
w\=

‘ Impostare ippagamenti

Inserire un indirizzo secondo |
dati riportati neicontratti
dell'istituto finanziaria

Il nome e l'indirizzalevono
corrispondere al conto da
addebitare

Esempio:
Societa: Ristorante piatto pieno
Contor DA2@FYyYA 9ASYLAZ2XZ

Infine selezionare la pagina
[Conto}

Generale Indirizzo |Cor|to I

—Cliente dell'ordine

Societa, Mome: IBianchi srl.

Via: [ Verdi 5

Aggiuntivo: ICaselIa postale 123
MPA, Luogo: |B!IH1 _I |Lugar1n

Inzerire il vostro indiizzo seguendo le istruzioni dell istituto di pagamento.
Si prega di fare rferimento ai contratti con la banca o PostFinance.




%

) ‘ Impostare irpagamenti

—

Inserire il numero del conto e

delle spese.

Avviare Internet Explorer e
aprire lapaginalogin del
vostro istituto finanziario
Copiare il link del sito internet

e Iinserirlo nella casella
Indirizzo Internet

Fare clic s{iOK]per salvare Il

Cliente dell'erdine

Eeneralel Indirizzo Conto |

—Banca (DTA)
Corto. [BAN: |
M. clearing: I I DTAId: I
— PostFinance (OPAE)
Conto postale addebito: I
Spese conto postale: I
—150 20022 / SEPA
IBAN: |CH?ZDEDDDDDDSDGE19?23
BIC: IF'OFICHEEXXX IID: IQDDD l
r Indirizzo intemet

Oft ASYdS RSt f Q2N
Inserire un altro cliente

RSttt Q2NRAYS 2 dzia OA NEB

finestra di dialogo con
[Chiudi]




—
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>
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A
WA
w\=

‘ Impostarei pagamentr Indicazioni

Peri pagamenti DTA gprega
diinseriresold QL.. ! b

‘. File Trattamento Visualizza Formato Finestra Aiuto ml?”?l

ICECIEEEEE

In AdmCashsipudinserire

un numero illimitatodi clienti
RStf Q2NRAYS LJS
conti:

w Conti postali in CHF o in valuta

I |

estera presso la PostFinance per
OPAE.

w Conti bancari in CHRwluta
estera

w Conti WIR.
Infine chiudere la

visualizzazione da€iliente
RSt f Q2NRAYS




‘ Inserirei ipagamenti

Nella selezione deil file,
selezionarelrattamento dei
pagamenti

La visualizzazione dati
Pagamentsi apre.

S e I ez i O n are I I m e n u Generale | Condiziori | Beneficiaro | Registrazioni dettaglate |
Trattamentoc Nuova e, V. B s T ratemtia avmn

fie Imtamento fiusims fgmet Bt Finean dito |=1=]x]
I E e . 1
= [T & oam] + Dwseme]

_I ™ Aggiungere all'ordine permanente
L f- d . d . I Tipo di pagamento IPagamemu FVR LI (] R
a finestra ai dia 0go v [N — i
.. . . Imporio della fattura: Jog  “eemmsne " Manugle (Data del giomo)
Pagamentsi visualizza. e mome I 5 © Damkotaen By
= Data dela fattura + 30 giomi
Data di scadenza: 13.08.2004 © Data della fattura + 60 giomi

Nella prima casella inserire urj = B
conto postale con numero ' R
PVR o un IBA&lpremere il == =
tasto Tab o Invio

a9




] ‘ Inserirei irpagamenti

Continuare
sempre con il
tasto Tab o Invio

AdmiCaslricerca il tipo di
pagamento e lo seleziona.

Inserirel'importo da pagare e e e I

Mant; idati
Tipo di pagamento IF‘agamanm postale LI I Wantenere

Generale |Condm'uni| Beneficiario | Reg

la data della fattura e = T E—
pagamento
Importo della fattura: 0.00 ' Manuale (Data del gioma)
Pagamento " Data della fattura + 10 giomi
Data fattura: 1302z T £
N - s L LI & Data della fattura + 30 giomi
Selezionare una data di i C it -5

[~ Beneficiario

scadenza, e qumd! premere il | - —
tasto [TAB] pecontinuare.

s | |




e ‘ Insefireiipagamentic Condizioni/di pagamento

u

\

Inserire le condizioni di
pagamento per il pagamento
selezionato.

Nella partesuperiore

f QA Y Hapdihare e la data
di scadenzaono calcolati in
basealle condizioni di
pagamento

Inserire un (eventuale) testo
di conto e il testo aggiuntivo.

Non inserire le spese di conto
normali per il Conto ma
Sconti e riduzior{Secondo |l
VOstro piano contabile).

Generale Condizioni |Beneﬁuaviu| Registrazioni deﬂagl\alel

 Pagamento

Importo della fattura 150.00

Importo del pagamento 1: | 14700 a [ 23093014

Importo del pagamento 2: | 15000 a [ 13102014

r~Condizioni

10 Giomi 1 200 % [~ Deduzione di un importo I—ﬂm
30 Giomi 2 000 % [V Visualizza condizioni al momento della creazione dellordine
"
Testo di conto: | Conto: I
Testo aggiunt.: IScﬂntl & riduzioni| Centro dei costi: I




\'
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‘ Inserirei ipagamentr Beneficiario

Inserire le informazioni del

Beneficiario secondo la

Generale | Condizioni Beneficiaro | Registraziori dettagiate |

polizza di versamento. - e

. . . g | I
Inserire, se necessario, Il S e | _
numerodel clientee della —— C
fatt le inf joni
.a' ura Oe In OrmaZIonI ‘anammpF‘\_{H' [ Ndigeimen PVR: | N._di controlo: |_|
richiestein fattura nella am e e
casella comunicazioni [ ] _ow | =0

Se la vostraocietae soggetta
ad IVAsi pud eventualmente
aggiungereal numero di
partita IVA




g% ‘ Inserirei ipagamentr Registrazioni

u

\

Orainserirele registrazioni
per il pagamento

Si puo inserirein numero
llimitato diregistrazioni
dettagliate, p.e.

w Per i differenti conti e/o

w Perle differenti aliquote IVA

Gsneralel Condm'unil Beneficiario  Registrazioni dettagliate |

Testo registr.: |Rnss4 sn.c

Testo aggiunt.: |Hegi mmmmmm dettagliata 2|

Conto |

Centro di costo

Codice IVA:

Importo total le: ,W
Importo dettagliata: liﬁﬂl
Importo VA [ omw
Resto: [ mw

Reddto:

0.00 Imposta Colonne |

000 Imposta prev. Sova | Modfica |

Caratteri

Elimina I

| A | Reddito [ Spese |
15,

Imposta

w Salvare ogni registrazione C
la registrazione dettagliata
con[Salval

Infine quandol'importo e pari
a zerosalvare il pagamento
con[OK]




) ‘ Inserireiirpagamenti

| pagamenti inseriti, sono visibili nella visualizzazione dati e la finestr:
di dialogo € nuovamante pronta per inserire il prossimo pagamento.

Ora inserire alcuni pagamermger poter creare urmrdine di

pagamento

| ) AdmiCash - Bianchi s.r.l. - [Pagamenti] - O
B% File Trattamento Visualizza Formato Extra Finestra  Aiuto mmm
|@® 0 & |5 [5 ) Ricerea | QR|MH (r M| RSN T
x [ | & ordre| # Datafatwra| # Scadenza|Tipo [vauta & | Importo | + Importo CHF | Nome % [nea | Luogo
E--Q Bianchi s.r.l. 19.09.2014 19.09.2014 Post 150.00 150.00 Rossis.n.c. 6600 Locarno
Totale aperto 150.00

-] Registrazioni

E| &9 Pagamenti

: 5] Trattamento dei pagamenti
Z] Ordine di pagamento

Ordine permanente
Dati pagamenti di base
i.. 5] Impostazione

[]---D Trattamento dell' ordine
[]---D Valutazioni

[]---D Dati di base

[]---D Manutenzione dei dati

Per informazioni, premere F1

Generale |Cond\zioni Beneficiaro | Registrazioni dettagliate

Opzioni

CPP, Conto bancario, PVR, IBAN, Lettore giust., sigla [~ Agaiungere ai dati di base

J [~ Aggiungere all'ordine permanente
Mant i dati
Tipo di pagamento:  [Pagamento PVR =] m|Ts e
Valuta: I j = Condizioni Data di scadenza
importo della fattura: | 0.00 -~ " Manuale (Data del giomo)

" Data della fattura + 10 giomi
' Data della fattura + 30 giomi
" Data della fattura + 60 giomi

Fagamentao
| 15052018 [ del salario
| 19.09.2014

Data fattura:

Data di scadenza

LT T 4




g% ‘ Inserire ipagamentic semplice e veloce

Q . AdmiCasloffre diverse opzioni panserire ipagamentin modo
Nt semplicee veloce

w | comuni lettori ottici sono supportati da (Dative, PayPen, Giromat).

w | pagamenti possono essere salvati nei pagamenti di base e recupera
tramite una sigla. Se si usa un'unita ottica, il pagamento verra
automaticamente recuperato nei pagamenti di base

w Creareed eseguiredi ordini permanenti per i pagamenti ricorrenti
AdmiCashpropone diverse liste per la pianificaziodella liquidita:

w Lista dei pagamenti aperti secondo data di fattura, data di scadenza,
valuta o nome del beneficiario.

w Lista del fabbisogno di capitale per i prossimi 10, 30 o 60 giorni.

a9




?}% ‘ Ordine dirpagamento

C

\

Selezionare il menOrdine di
pagamentoper aprire la
visualizzazione dati
corrispondente.

Selezionare il menu
Trattamento¢ Nuovoper

aprire la finestra di dialogo

I NBI' NB f Q2 NRAYS
Inserire la data entro il quale |
pagamenti aperti devono
essereselezionati

Inserire la data di esecuzione
dell'ordine di pagamento

{SEST A2y NB Af
di pagamento e fare clic su
[OK]

® AdmiCash - Bianchi s.r.l.

g File Trattamento Visualizza Formato Finestra Aiuto

|l O & | L5 [ [ |Ficerca | Q&I
* A Drdinel = Valutz:l * Creato

E--Q Bianchi s.r.l.

(-] Registrazioni
=433 Pagamenti

------ @ Trattamento dei pagamenti
-8 Ordine di pagame

nto

Selezione pagam. a scadenza:

D ata di esecuzione:

I 19.03.2014

‘ Cliente d'ordine IEonto postale 12-345678.5

o]

Chidi |




2 |[LNB FoNB: (b Q2INRA Y S RA

%

u

\

IO2 NRAYS RA LI
visualizza.

| pagamentselezionati
secondo ladata di scadenza
sSono contrassegnati con un
segno di spunta

hNIF f Q2 NRAYS
trattato con i tastifAggiungi
pagamentole [Elimina
pagamento]

Qdzt yR2 t Q2NRAYS O2NNRAR&aLRYyRS
a quello desiderato, farelic

su[OK].
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dZANES pafa Q2INRAY S R

La fase successiva e la stampag
del protocollo dei pagamenti.

Quindisalvare ilfile di
pagamento corSalvalnella
cartella proposta da
AdmiCash

@ Protecollo dei pagamenti n. 1 stampare?

= - & ek Er

Modificare il nome del file o oo :  Utimamosiica

la collocazionesolose
strettamente necessario!

isponde ai criteri di ricerca.

Salya come: | Tutti i file (")




2 | 6-Ndeaov: ol SdNBgarmetd NR A y

Sesi desiderdrasmetterell

file, isponderealladomanda o

con[9]. 0
SeRAZN} y (i § € Wi yLy Hormmememee
Of ASYUS eéertstd f Q2
Inserito unindirizzo IP del
vostroistituto finanziario,
guestasito viene richiamato

In caso contrario, e possibile
Inserirloora. Premere Il tasto

F 1 pe n’i C h iam are Ia g u id H‘] itps: /e finance. postfinance.chidef/secure/html/onl_kdl_login. proceed loginknote
Cui sono riportate le istruzioni T
dettagliate.




oL

L | Trasmettereto QRNR AcyiStoR A LI

Q : Accedeﬂre a[si}o Internet de[ vostroAistituto finanziario e trasmettere il
I FTALS RSt Q2ZNRAY SO
Nt . Si prega di consultare Istruzionidel relativo istituto finanziario

@) File Visualizza Finestra Aiuto [ =[]

@0 || 2 [ [ |Ricera QAW 1« H|ES|INR T
E..Q e x P ﬁ ce? |de| fr | it |en] | Home | La Posta |

(1 Registrazioni Accompagnati meglio. | Clienti privati | Clienti commerciali
£+ Pagamenti

- E] Trattamento dei pagamenti
% Ordine di pagamento

../E] Ordine permanente

Dati pagamenti di base

: Impostazione

- (] Trattamento dell'ordine

- ] Valutazioni

- ] Dati di base La versione del browser attualmente in uso non & aggiornata. Per scaric
- D Manutenzione dei dati cliccare aui.

~

Login

| ﬁ PostFinance ID |= Swisscom Mobile ID |

Immetta i suoi elementi di sicurezza

Numero e-finance | |

Password | |




?% ‘Trr@esmettelfef’o@iﬁ NRANynSntoR A LIk

Q - In PostFinance selezionafeasmettercOPAE
gt - Quindi fare clisu[Seleziona file]
Trasmettere OPAE Panoramica OPAE

: . Nome file Stato
rfl Nessun file selezionato

PFO3 ®
Seleziona file. .. Q. salario |

Q_ PFO1 v

| MNome file personale (opzionale)

@ @

\ \
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Trasmetterefc Q2NR Ay S10R A LIt

Fare clic con il tasto destro
del mouse sulla caseldome

del file

Nelmenuselezionare la
posizionelncolla

Il nome del file ora enserito
nella casellaFare clic su
[Apri] per acquisire il file.

Awviso:il nome del file e

f Qdzy A 02 yS3t A

nessun altro file e stato
copiato nello stesso posto!

aaaaaa

Copia

EEEEEEE

nnnnnnnnn

w  Tuttiifile 7]




% ‘ Trasmetteref o Q2eNBR AynSntoR A LIl

Fareclicsu[Trasmettisubito] per inviare il file di pagamento.

t SN f QAY@OA2 2 Af NARfIFAaOA2 RSH
scelto,sono necessari ulteriori provvedimenti

Eseqguirgueste operazioni secondo le indicazioni dell'istituto

finanziario.
Trasmettere OPAE Panoramica OPAE
(= PF_170728_058 XML Nome file stato
PFO3 ®©
Seleziona file... Q. salario I
Q_ PFOT V4

| Nome file personale (opzionale)

f?_r)\ Trasmetti subito fﬁ\




‘%gsfr%eé’d}dm NBcanfeQ2 NRA Y S

Quando l'ordine di

pagamento sara eseguito — T
' . . . . . @ 0 & | 5 L5 [ |Ricerca G & M 4N
dall'istituto finanziario, si === -

- [ Registrazioni

potra registrare nel registro 2 S

-2 Trattamento dei pagamenti
% Ordine di pagamento

contabile corrispondente

Quindi, selezionare il menu -
Pagament Ordine di

pagamentoper aprirela
visualizzazione dati.

Fare doppio clic su un ordine, o
poi nella finestra di dialogo ® Exes e
Ordlne dl pagamento  Irwio file dellordine
selezionaravS 3 A & O NI

Chidi
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Fhed didNgE INBeanfe Q2 NRA Y S

La finestra di dialogo
Registrazione ordine di

pagamentosi apre.

La data di esecuzione
(VALUTA) viengroposta
comedata di registrazioneSe
necessario, modificare queste

informazioni.

Avviare la registrazione
RSttt Q2NRAYS O

[Registra]

Rispondere alla domanda di

sicurezza cofsi]

MNurnera dell' ardine: Iiﬁ
Murnero pagamenti; |72
Importo botale; m
Data di scadenza: lw

Registrato in: I'IIZI‘I 0 Conto poztale

Data di reqistraz:

Registra I Interrompi |

Protocollo dei pagamenti n. 5
con data di registrazione 22.09.2014
registrato in 1010 Conto postale.

Awvvio la registrazione?




g% ‘ Trattamentodelle-condizioni dizpagamento

C . Se il pagamento e stato

j - eseguito con le condizioni di ;
pagamento, Adn@ashcalcola || b =
per ogni registrazione e
RSGOGF It ALGE f¢m™
sconti e nellaabella li o =
presenta separatamente. T
Si pud modificaréa

differenza di arrotondamento
facendo doppio clic su una
delle registrazioni.

Avviare la registrazione con
[Registra]
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Selezionardregistraziong il registro contabile nel quale é stato
registratof Q2 NRA Y S O

Ora tutti i pagamenti e le registrazioni dettagliate sono visibili.

b
=

Q File Trattamento Visualizza Formato Extra Finestra Aiuto

J’;D = | |} |} |F\icerca:|

Q&M 1 4« » v | R BN P

Data | Testo di registrazione

E--Q Bianchi s.r.l.
[E1-459 Registrazioni
... E] 1000 Cassa
& 1010 Conto postale
-- 1020 Conto bancario
- E] Testodi registrazione
Trasferimento dati
; Archivio
: Impostazione
1] Pagamenti
i Trattamento dell'ordine
-] Valutazioni
-] Dati di base
][:l Manutenzione dei dati

Per informazioni, premere F1

01.09.2014 Riporto saldo
18.09.2014 Posta esempio
18.09.2014 Cartoleria esempio
19.09,2014 Posta esempio

22.09.2014 | N. dell'ordine 5

Rossis.n.c.

Meri s.p.a.

01.10.2014 Riporto saldo

| Testo aggiuntivo

Spese postali

Materiale d'ufficio

Tot. registraz.: 150.00
Spese di spedizione
Francobolli

Imp. tot, ordine: 245.00
Tot. registraz.: 147,00
Registrazione dettagliata 1
Scontie riduzioni
Registrazione dettagliata 2
Scontie riduzioni

Tot. registraz,: 98.00
Registrazione dettagliata 1
Sconti e riduzioni




Trasferimento dei dati al fiduciario

\ .1l vostro lavoro con Adr@iash

sl conclude con |l
trasferimentodei dati al
fiduciario.

Selezionare il menu
Registraziorg Trasferimento
dati e poi il menu
Trattamento¢ Nuovo
trasferimento datl

Nella sezion®’eriodo di

trasferimento,inserire la data
INn cui si disidera trasferire la
registrazione.

Lasciare le altre impostazioni
Invariate e fare clisu[OK]




